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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR – ETP 
 
Processo Administrativo/ Solicitação de Demanda: 24/2024 
 
 Este documento apresenta ETP, que constitui a primeira etapa do planejamento de uma contratação 
e serve essencialmente para assegurar a viabilidade técnica de contratação e embasar o Termo de 
Referência, conforme previsto na Lei nº 14.133/2021, Art. 6º. São estudos necessários para assegurar 
a viabilidade da contratação, mensurar os riscos e determinar uma estratégia para a contratação. 
 
1.0 INFORMAÇOES BÁSICAS 
Objeto: CONTRATAÇÃO DE FORNECEDORES PARA AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE 
CONSUMO: MATERIAL DE EXPEDIENTE, LIMPEZA E HIGIENIZAÇÃO E MATERIAIS DE 
COPA E COZINHA. 
 
2.0 – DESIGNAÇÃO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO PAR O ATO 

Fabiano Bettinelli – Dep Licitação 
Silvia Colombo - Assistente Administrativo 

 
3.0 -  DIRETIZES NORTEADORAS 

 
Art. 6º da Lei Federal Nº 14.133 de 1º de abril de 2021, e suas alterações. 
 
4.0 - DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 
As aquisições de Materiais de Consumo destinam-se a atender as demandas dos setores da Câmara 
Municipal de Matelândia - PR, assegurando o continuo fornecimento desses materiais para utilização 
nas atividades administrativas. 
 
5.0 - ÁREA REQUISITANTE 
Setor: Administração 
Solicitante: Fabiano Bettinelli  
 
6.0 – DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
-A empresa fornecedora deverá atender as requisições de habilitação fiscal e trabalhista; 
-Definição adequada dos serviços a serem prestados; 
-Definição do valor estimativo da contratação; 
-Contratação/aquisição fica condicionada as certidões negativas de débitos nas esferas federal, 
trabalhista controladoria geral da união e FGTS; 
- O pagamento será feito no prazo de até 10 (dez) dias úteis, a contar da entrega do produto/serviço e 
emissão da nota fiscal; 
- O pagamento poderá ser feito através de boleto bancário ou transferência bancária de titularidade 
da empresa fornecedora; 
- Os dados informados para pagamento serão de responsabilidade exclusiva da empresa fornecedora; 
- A Câmara Municipal de Matelândia poderá reter o pagamento no caso de erro/vicio no boleto 
emitido ou nas informações de conta bancaria. Verificado erro/vicio no boleto ou nos dados 
bancários informados, não serão contabilizados multa, juros ou outros encargos de mora até a 
retificação por parte da empresa fornecedora; 
- Caso insatisfatório as verificações, a alteração deverá ser refeita no prazo de 10 (dez) dias contados 
da comunicação formal da Administração. Caso não ocorra no prazo acima determinado, estará a 
contratada incorrendo em atraso na entrega, sujeita a aplicação de penalidades; 
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- A empresa deverá arcar com todas as despesas com salários, encargos sociais e 
trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribuições, despesas administrativas e demais insumos 
necessários á perfeita execução do objeto; 
- A empresa assumirá integral responsabilidade por danos ou prejuízos pessoais ou materiais que 
causar a Câmara Municipal de Matelândia – PR ou a terceiros por si ou por seus sucessores e 
representantes, na execução dos serviços contratados, isentando-o de toda e qualquer reclamação 
decorrente dos mesmos. 
 
7.0 – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
Fornecer material de expediente conforme a solicitação e especificação, no prazo de 3 dias a partir da 
solicitação; 
Estar habilitada conforme lei nº 14.133/2021. 
Fornecer nota fiscal eletrônica bem como boleto bancário para pagamento com prazo adequado e/ou 
disponibilizar conta corrente para a transferência. 
. 

 
8.0 – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

a) Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas. 
b) Comunicar a contratada, por escrito, sobre as imperfeições, falhas ou irregularidades 

verificadas no objeto. 
c) Exercer fiscalização dos serviços por servidores designados. 
d) Efetuar o pagamento nas condições pactuadas. 

 
9.0 – DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

Esta equipe de planejamento não encontrou outras tendências, inovações ou metodologias que 
poderiam alterar o tipo de solução a contratar. 
 

10 – LEVANTAMENTO DE MERCADO 
O levantamento de mercado foi feito com base em sites e orçamentos anteriores. 
 
11 – ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS 
 

Item DESCRIÇÃO UNIDADE QTDE 

  MATERIA DE LIMPEZA E HIGIENIZAÇÃO     

1 

DESINFETANTE / LIMPADOR MULTI USO: PRINCÍPIO 
ATIVO:À BASE DE CLORETO DE BENZALCÔNIO, TEOR 
ATIVO:1,40%, FORMA FÍSICA:SOLUÇÃO AQUOSA, 
CARACTERÍSTICA ADICIONAL:COM AROMA  : 
EMBALAGEM 5L 

GALÃO  12 

2 

DETERGENTE:COMPOSIÇÃO:TENSOATIVOS ANIÔNICO, 
TENSOATIVO NÃO-IÔNICO, TENSO, APLICAÇÃO:LIMPESA 
PESADA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:PH 6 A 8, 
PRINCÍPIO ATIVO TRICLOSAN 0,3 A 0,5%, ASPECTO 
FÍSICO:LÍQUIDO: EMBALAGEM 5L 

GALÃO  17 

3 DETERGENTE PARA LOUÇA NEUTRO: EMBALAGEM 5L GALÃO  3 

4 CERA LIQUIDA , AUTO BRILBHO ARDÓSIA , 750ML UN  12 
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5 
LIMPA VIDRO, COM ALCOOL. TIPO LÍQUIDO. COR 
INCOLOR/AZUL. FRASCO PLÁSTICO DE 500ML, COM 
GATILHO. 

UN  30 

6 
IMPERMEABILIZANTE ACRÍLICO TEMOPLÁSTICO , 
GALÃO 5 LITROS 

GALÃO  1 

7 
SACO PLÁSTICO LIXO 30L: MATERIAL: POLIETILENO 
ALTA DENSIDADE, APLICAÇÃO:COLETA DE LIXO, 
CAPACIDADE:30 L, ROLO COM 30 UN  

UN  50 

8 
SACO PLÁSTICO LIXO 100L:CAPACIDADE:100 L, 
COR:PRETA, EM ROLO COM 15 UN  

UN  50 

9 
SACO PLÁSTICO LIXO 15L:MATERIAL:POLIETILENO 
ALTA DENSIDADE, APLICAÇÃO:COLETA DE LIXO, 
CAPACIDADE:15 L, ROLO COM 60 UN  

UN  50 

10 
RODO PLASTICO, BORRACHA DUPLA, MATERIAL 
RESISTENTE, TAMANHO MINIMO 50 CM 

UN  4 

11 
TOALHA DE PAPEL MULTIUSO : PACOTE COM 2 ROLOS 
DE 50 FOLHAS,DIMENSÃO: 19CMX20C, COR: BRANCA, 
FOLHA DUPLA 

UN  60 

12 

TOALHA DE PAPEL INTERFOLHADA:COMPRIMENTO:20 
CM, LARGURA:21 CM, COR:BRANCA, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS:INTERFOLHADA: CAIXA COM 5000 
UNIDADES 

Cx 10 

13 
PAPEL HIGIÊNICO FOLHA DUPLA DE ALTA QUALIDADE:  
PACOTE COM 4 ROLOS , DIMENSÃO : 30Mx10CM, 
MATERIAL: CELULOSE VIRGEM, COR:BRANCA. 

UN  100 

14 
LUVA DE LATÉX (PAR):  COM CERTIFICADO DE 
APROVAÇÃO (CA), TAMANHO:MÉDIO, USO:LIMPEZA EM 
GERAL 

UN  15 

15 

COPO PLÁSTICO DESCARTÁVEL TRANSPARENTE 180ML: 
CX COM 2500 UN, MATERIAL:POLIESTIRENO, 
CAPACIDADE:180 ML, APLICAÇÃO:ÁGUA/SUCO E 
REFRIGERENTE 

CX 8 

16 

COPO PLÁSTICO DESCARTÁVEL TRANSPARENTE 50ML: 
CX COM 5000 UN, MATERIAL:POLIESTIRENO, 
CAPACIDADE:180 ML, APLICAÇÃO:ÁGUA/SUCO E 
REFRIGERENTE 

CX 2 

17 
ÁLCOOL ETÍLICO LÍQUIDO PARA LIMPEZA DE 
AMBIENTES:CONCENTRAÇÃO:70%, EMBALAGEM COM 1 
L 

UN  24 

18 SABÃO EM BARRA 200G UN  20 

19 
SABONETE LIQUIDO, ASPECTO VISCOSO DE BOA 
FRAGRANCIA,  EMBALAGEM : 5L 

GALÃO  3 

20 
BRILHA ALUMINIO/INOX LIQUIDO: EMABALAGEM DE 
500ML, 

UN 12 
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21 

VASSOURA PLASTICA: CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS:COM CABO ROSQUEADO, COMPRIMENTO 
CEPA:40 CM, LARGURA CEPA:7,5 CM, MATERIAL 
CEPA:MADEIRA, MATERIAL CERDAS:NÁILON 

UN  6 

22 
RODO /  MOP: CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:COM 
CABO, TIPO CABO:COMPRIDO, APLICAÇÃO:LIMPEZA EM 
GERAL 

UN  2 

23 

RODO COM ESPUMA: MATERIAL CABO:MADEIRA, 
MATERIAL SUPORTE:MADEIRA, COMPRIMENTO MINIMO 
SUPORTE:30 CM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:COM 
ESPUMA NA BASE 

UN  4 

24 FLANELA MICROFIBRA 40X60CM UN  12 

25 
PANO LIMPEZA MATERIAL:MICROFIBRA, DIMENSÕES : 
60X80CM. 

UN  12 

26 ESPONJA LÃ DE AÇO: EMBALAGEM DE 60 G Pcte 12 

27 SABAO EM PÓ: CAIXA DE 1,6 KG CX 6 

28 
ESPONJA MULTIUSO, LAVA LOUÇAS; DUPLA FACE, 
EMBALAGEM COM 4 UN. 

PCTE 16 

29 
ÁGUA SANITÁRIA, A BASE DE HIPOCLORITO DE SÓDIO, 
COM 2,0% A 2,5% DE CLORO ATIVO. EMBALAGEM COM 
5L 

Gl 15 

30 SAPONÁCEO COM CLORO ATIVO (CREMOSO), 450ml UN  15 

31 LIMPADOR – LIMPA PEDRAS: EMBALAEGEM GALÇAO 5L GL 10 

32 
ESPONJA FIBRA  DE LIMPEZA GERAL 10X26 CM: USO EM 
RODO 

UN  12 

33 
INSETICIDA AEROSOL MULTIUSO,MATA BARATAS, 
INSETOS, EMBALAGEM DE NO MINIMO 300ML 

UN  12 

34 
DEZODORIZADOR/ NEUTRALIZADOR DE ODORES, 
AEROSOL, ESSENCIAS SUAVES, EMBALABEM COM NO 
MINIMO 380 ML 

UN  12 

35 
FLANELA: MATERIAL: FLANELA 100% ALGODÃO 
40X60CM 

UN  30 

36 LIMPADOR DE USO GERAL MULTI USO, FRAGANCIAS 
DIVERSAS. 500ML. 

UN  12 

  MATERIAL DE COPA E COZINHA     

37 
CHÁ DE CAMOMILA CIDREIRA E MARACUJA, CAIXA 
COM 15 SACHES/ SAQUINHOS  INDIVIDUAIS 

CX 15 

38 
CHÁ MISTO DE  MATE TOSTADO E LIMAO, CAIXA COM 
25 SACHES/SAQUINHOS 

CX 15 

39 CHA MATE COM CANELA, CX COM 25 SACHES CX 10 

40 
CHA MISTO MAÇA COM CANELA, CAIXA COM 10 
SACHES/ SAQUINHOS 

CX 10 
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41 CHA MATE TRADICIONAL, CAIXA COM 25 SACHES CX 20 

42 CHA DE CAMOMILA , CX COM 15 SACHES CX 15 

43 

ERVA MATE  PREMIUM, EMBALADO A VÁCUO, ASPECTO 
FÍSICO:FOLHAS FRAGMENTADAS, 
COMPONENTES:MÍNIMO 70 % FOLHAS + OUTRAS PARTES 
DO RAMO, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:SABOR 
NATURAL, EMBALAGEM DE 1KG 

UN  25 

44 

PAPEL TOALHA  ROLO  DE PAPEL: 
MATERIAL:CELULOSE, LARGURA:33 CM, 
COMPRIMENTO:30 CM, COR:BRANCA, TIPO 
FOLHAS:DUPLAS EMBALAGEM COM 2 ROLOS DE 50UN 
CADA 

UN  90 

45 

CAFÉ TORRADO E MOIDO, EMBALAGEM A VÁCUO, 500g, 
CARACTRISTICAS ADICIONAIS: DE PRIMEIRA 
QUALIDADE, ASPECTO, COR, ODOR, E SABOR PROPRIOS, 
COM SELO DE PUREZA DA ASSOCIAÇÃO 
BRASILEIRA DE INDÚSTRIA DO CAFÉ – ABIC OU 
OUTRA ASSOCIAÇÃO DE IGUAL PRESTÍGIO. 

UN  80 

46 
AÇÚCAR REFINADO, COM ASPECTO, COR, CHEIRO E 
SABOR PROPRIO, ACONDICIONADO EM  PACOTES DE 
5KG.  

UN  10 

47 
ACUÇAR CRISTAL, COM ASPECTO, COR , CHEIRO E 
SABOR PROPRIO,  SACHE 5G , CX COM 400UN 

CX 5 

48 

ADOÇANTE, ASPECTO FÍSICO LÍQUIDO LÍMPIDO 
TRANSPARENTE, INGREDIENTES SACARINA 
SÓDICA,CICLAMATO DE SÓDIO E EDULCORANTES, TIPO 
DIETÉTICO, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS BICO 
DOSADOR, 100ML 

UN  2 

49 
FILTRO/COADOR DE PAPEL DESCARTAVEL DE CAFÉ - 
FILTRO DE PAPEL, COM MICRO FUROS E DUPLA 
COSTURA LATERAL, TAMANHO MÉDIO 103. CAIXAS 
COM 30 FILTROS. 

Cx 10 

50 

ÁGUA MINERAL NATURAL COM GÁS 510ML , FARDO 
COM 12 UNIDADES TIPO:COM GÁS, MATERIAL 
EMBALAGEM:PLÁSTICO, TIPO 
EMBALAGEM:DESCARTÁVEL, GARRAFA 

FARDO 100 

51 
ÁGUA MINERAL NATURAL 500ML FARDO COM 12 
UNIDADES - TIPO:SEM GÁS, MATERIAL 
EMBALAGEM:PLÁSTICO, TIPO EMBALAGEM: GARRAFA 

FARDO 100 

  MATERIAL DE EXPEDIENTE     

52 
PILHA ALCALINA, TIPO AAA (PALITO), CARTELA COM 4 
UNIDADES. 

PCTE 50 

53 PILHA ALCALINA, TIPO AA, CARTELA COM 4 UNIDADES. PCTE 50 
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12 – JUSTICATIVA PARA O PARCELAMENTO 
A presente licitação não será fracionada nem parcelada. 
 
13 – ALINHAMENTO ENTRE CONTRATAÇÃO E PLANEJAMENTO 
Por hora este item não se aplica 
 
14 -  RESULTADOS PRETENDIDOS 
Pretende-se disponibilizar o material de consumo, material de expediente para bom funcionamento 
da Câmara Municipal de Matelândia - PR. 
 
16 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS 
Não será necessária nenhuma providencia de adequação. 
 
17 – POSSÍVEIS IMPCTOS AMBIENTAIS 
Não foram identificados possíveis impactos ambientais ocasionados pela aquisição do objeto. 
 

Matelândia, 20  de maio de 2024. 
 
 

Fabiano Bettinelli 
Solicitante 

 
 

Silvia Colombo 
Assistente Administrativo 

 
18 – DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE 
A luz do exposto, considerando que o presente planejamento está em conformidade com os 
requisitos administrativos necessários ao cumprimento do objeto e atende adequadamente às 
demandas de negócio formuladas, como também aos benefícios pretendidos, ainda, considerando que 
os riscos envolvidos são administráveis recomenda-se que seja feito o processo licitatório. 

 
 
 

CELSO GREGÓRIO 
Presidente 

 
 


