MUNICIPIODE

MATELANDIA

LEI N° 3.058/2013

ALTERA A LEI MUNICIPAL N° 1.870/2008, CRIA CARGOS DE
PROVIMENTO EFETIVO, COM SUAS ATRIBUIGOES, EXTINGUE
CARGO DE PROVIMENTOQ EFETIVO, ACRESCE VAGA EM CARGO
DE PROVIMENTO EM COMISSAO, FIXA REMUNERACAO DO
QUADRO DE SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO DO
MUNICIPIO DE MATELANDIA, ESTADO DO PARANA, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Matelandia, Estado do Parana, por seus

representantes na Cadmara Municipal, aprovou, de autoria da Mesa Diretora, e o Prefeito
Municipal em seu nome sanciona a seguinte Lei.

Art. 1°. Ficam criados por forca desta lei, os seguintes Cargos de
Provimento Efetivos:

I. Técnico Legislativo, 01 (uma vaga), com vencimento inicial de RS
1.900.00 (um mil e novecentos reais).

Il. Assistente Administrativo, 01 (uma vaga), com vencimento inicial de
RS 1.300,00 (um mil e trezentos reais).

Art. 2° - As atribuicdes e exigéncias dos cargos criados, ficam
determinadas no anexo desta Lei.

Art. 3° - Fica extinto o cargo de Provimento Efetivo de “Secretaria
Executiva’, previsto na Lei Municipal N° 1.870/2008.

Art. 4° ° - Fica acrescida 01 (uma) vaga para o cargo de Provimento em
Comissao, de Assessor da Presidéncia, alterando-se o artigo 1° da Lei N° 2.081/2009.

Art. 5°. O vencimento inicial do cargo de Diretor Executivo passara a ser
de R$ 4.100,00 (quatro mil e cem reais).

Art. 6°. Sejam feitas as devidas inclusdes e alteragdes nos anexos da
Lei Municipal N° 1.870/2008, conforme disposto na presente.

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas
as disposicdes em contrario, retroagindo efeitos a 1° de novembro de 2013

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MATELANDIA
A0S vinte e seis dias de novembro de 2013.

y -

RINEU MENONCIN
Prefeito Municipal

Av. Duque de Caxias, 800 « Fone/Fax: (45) 3262-8350
CEP 85887-000 » Mateléndia « Parana

e-mail: matelandia@matelandia.pr.gov.br

| www.matelandia.pr.gov.br




MUNICIPIODE

MATELANDIA

ANEXO DA LEI N° 3.058/2013

MATELANDIA

DAS ATRIBUICOES E DA ESCOLARIDADE EXIGIDA

ATRIBUIGOES DOS CARGOS EFETIVOS

Técnico Legislativo — Escolaridade: Nivel Médio

Assessorar os vereadores e servidores no desempenho de suas fungdes, dentre outras,
executar tarefas de apoio ao desenvolvimento de trabalhos legislativos e administrativos;
assistir a Mesa, Comissdes, Liderancas e a Administracdo em matéria constitucional,

regimental, de técnica legislativa e de procedimentos administrativos; redigir € fornecer de
subsidios a elaboragéo de documentos de natureza legislativa e administrativa; coletar

dados e informagdes, sua organizacao e atualizacao, relativos a matéria legislativa,
administrativa, financeira e orgamentaria, redigir documentos, atas, indicagdes, resolugdes,
projetos de leis e etc, conforme necessario e solicitado; gerenciar informagoes, suprimentos
e arquivos. controlar correspondéncia fisica e eletronica; arquivamento de documentos
fisicos e eletronicos; auxilio na execucao de suas tarefas administrativas e em reuniées; Dar
andamento aos processos até sua fase final de tramitagcao; Receber e anotar documentos €
demais papéis, junta-los, quando for o caso, distribui-los e controlar sua tramitagao
mantendo-os organizados e atualizados; Redigir e encaminhar a correspondéncia expedida
pela Camara; controlar os prazos de projetos enviados a sangdo do Executivo e vetos
recebidos do Prefeito: auxiliar na administracao e prestacao de contas do Poder legislativo.
receber, arquivar, encadernar e conservar em armarios convenientemente instalados, ou
guardar em ambiente digital seguro se for arquivo digital, os processos por ordem numérica
e divididos por exercicios e legislaturas, as fichas de processos, separadamente, por
exercicio e classificacao de assuntos; alimentar o sitio eletrénico oficial do Poder Legislativo,
Executar outras atividades de apoio operacional, administrativa, legislativa ou correlata.

Assistente Administrativo — Escolaridade: Nivel Médio

Recepcionar € prestar servicos de apoio ao publico, protocolar documentos, prestar
atendimento telefénico e fornecer informagdes, agendar compromissos, agendar servigos,
reservar (hotéis e passagens) e indicar acomodagdes em hotéis € estabelecimentos
similares: observar normas internas de seguranca, conferindo documentos e idoneidade dos
clientes e notificando segurancas sobre presencas estranhas; receber. classificar e
protocolar todos os Projetos de Lei, decretos legislativos. resolugdes, requerimentos,
indicacdes, substitutivos, emendas e demais documentos, protocolar toda a
correspondéncia recebida e expedida; preencher as pastas que formam os processos em

geral; zelar pelos documentos recebidos pelo protocolo; redigir e numerar a correspondéncia
da Secretaria: dar atendimento as chamadas telefénicas; dar, no recinto do setor, vistas dos

processos mediante autorizagdo superior; manter um registro de todos os servidores da
Administragao, Vereadores e autoridades federais, estaduais e municipais, com a possivel
indicagao de locais, telefone, enderego eletrénico, bem como do respectivo enderego para
orientacao do publico; registrar, classificar, catalogar, guardar € conservar todos os livros e
publicagdes adquiridos pela Camara Municipal.

Av. Duque de Caxias, 600 « Fone/Fax. (45) 3262-8350
CEP 85887-000 « Mateléndia « Parana
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MUNICIPIODE

MATELANDIA

ANEXOS DA LEI N°1.870/2008

ANEXO | - TABELA DOS CARGOS

A. CARGO EM COMISSAO

DENOMINAGAO DOS N° DE CARGOS VALOR |
CARGOS i | | |
ASSESSOR DA 02 2 cci-c 1
PRESIDENCIA | |

B. CARGOS EFETIVOS

DENOMINAGAO DOS N°. DE CARGA HORARIA |
' CARGOS . VAGAS SEMANAL
 ASSESSOR JURIDICO | 01 [ 20
' TECNICO CONTABIL 3 02 | 40
' TECNICO LEGISLATIVO 01 ' 40 \
'DIRETOR EXECUTIVO o1 | 40 |
' AUX. DE SERVICOS GERAIS 02 40 ‘
' (ZELADORAS) | ' - \
' ASSISTENTE 01 40

' ADMINISTRATIVO |

C. FUNGOES GRATIFICADAS

DENOMINAGAO DOS ' FUNGAO | VALOR |
\ CARGOS | GRATIFICADA | |
[ESPONSAVEL 1 01 | 1.107,08 |
CONTROLE INTERNO | - |

Av. Duque de Caxias, 800 s Fone/Fax: (45) 3262-8350
CEP 85887-000 « Matelandia « Parana

e-mail: matelandia@matelandia.pr.gov.br
www.matelandia.pr.gov.br



MUNICIiPIODE

MATELANDIA

ANEXO Il - TABELA DE VENCIMENTOS

A: CARGO EM COMISSAQ

' DENOMINACAO DOS CARGOS | N° CARGO | SIMBOLO | REMUNERACAO
ASSESSOR DA PRESIDENCIA 02 | CC1-C | R$1.871.46

B: CARGOS EFETIVOS

CARGO I I I IV v VI Vil Vil IX

ASSESSOR JURIDICO | 4.100,00 4.182.00[4.265.64 4.350,95 4.437,97;4.526,73\4.617,27 4.709,61 | 4.803,80

|

e, |
YIRETOR EXECUTIVO | 4.100,00 4.182,00 4.265,64 4.350,95 4.437,97 4.526,73 4.617,27 4.709,61 4.803,80

 TECNICO CONTABIL 4.100,00 4.182,00 4.265,64 4.350,95 4.437,97 4.526,73 4.617,27  4.709,61 4.803,80
- =t bl ‘ W | —

‘AUX. SERVIGOS | 880,99 898,61 | 916,58 934,91 953,61 972,68 992,13 1.011,97 1.032,21

' GERAIS (ZELADORA) | \ ‘ j |

'ASSISTENTE \ [ ’ [ \ !

' ADMINISTRATIVO 1.300,00 | 1.326,00 | 1.352,52 1.379,57 1.407,16 1.435,30 | 1.464,01 1.493,29 1.523,1ej
T T - [

| ‘

'TECNICO 11.900,00 1.938,00 1.976,76 2.016,30 2.056,63 2.097,76 | 2.139,72 2.182,51 2.226.16

\LEGISLATIVO | | ‘ ‘ ‘ g

CARGO [ X L XI T M [ M ] X1V ] XV ] XVI ’ XVII XVII

| ASSESSOR JURIDICO | 4.899,88 4.997,88  5.097,83  5.199,79 ,5.3037,7945.409,857‘_5._51 8,06 | 5.628,42 | 5.740,99
I | ’
- ) \ DIRETOR EXECUTIVO | 4.899,88 4.997,8‘81 5.097,83 | 5.199,79 { 5.303,79 1 5.409,86 | 5.518,06 | 5.628,42 | 5.740,99

N
TECNICO CONTABIL J 4.899,88 4.997,88 5.097,83 5.199,79 5.303,79 5.409,86 5.518,06 5.628,42 5.740,99

AUX. SERVIGOS 1.052,85 1.073,91 1.095,39 1.117,30 1.139,65 1.162,44 118569 1.209,40 1.233,59
 GERAIS (ZELADORA) | | | | @
ASSISTENTE } | T
_ADMINISTRATIVO | 1.553,62 | 1.584,69 | 1.616,38 1.648,71 | 1.681,68 P.715,31 11.749,62 | 1.784,61 | 1.820,30
[ | T I {
' TECNICO 12.270,68  2.316,09 ‘ 2.362,412.409,66 2.457,85 2.507,01 2.557,15|2.608,29 2.660,46

_LEGISLATIVO

ANEXO Ill - TABELA DE VENCIMENTOS

A: FUNCOES GRATIFICADAS

' CARGO FUNCAO ~  VAGA | VALOREMRS |
- .~ GRATIFICADA | ]
| RESPONSAVEL CONTROLE INTERNO FG - 01 1 1.107,08

Av. Duque de Caxias, 800 * Fone/Fax: (45) 3262-8350
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LEIN" 20382013

ALTERA A LEI MUNICIPAL N° 1.870/2008, CRIA
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO, COM SUAS
ATRIBUICOES, EXTINGUE CARGO DE
PROVIMENTO EFETIVO, ACRESCE VAGA EM
CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO, FIXA
REMUNERACAO DO QUADRO DE SERVIDORES DO
PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO @ DE
MATELANDIA, ESTADO DO PARANA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

“Povo do Municipio de Matelandia, Estado do Parana, por
cus representantes na Camara Municipal, aprovou, de
autoria da Mesa Diretora, ¢ o Prefeito Municipal em seu
nome sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam criados por forga desta lei, os seguintes Cargos
de Provimento Efetivos:

I. Técnico Legislativo, 01 (uma vaga), com vencimento inicial
de RS 1.900,00 (um mil € novecentos reais).

I1. Assistente Administrativo, 01 (uma vaga), com vencimento
inicial de RS 1.300,00 (um mil e trezentos reais).

Art. 2° - As atribuicdes e exigéncias dos cargos criados, ficam
determinadas no anexo desta Lei.

Art. 3° - Fica extinto o cargo de Provimento Efetivo de
“Secretaria  Executiva”, previsto na Lei Municipal N°
1.870/2008.

Art. 4° ° - Fica acrescida 01 (uma) vaga para o cargo de
Provimento em Comissdo, de Assessor da Presidéncia,
alterando-se 0 artigo 1" da Lei N7 2.081/2009.

ICP Disrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrio 1CP-Brasil ¢
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Art. 5°. O vencimento inicial do cargo de Diretor Executivo
passard a ser de RS 4.100,00 (quatro mil e cem reais).

Art. 6°. Sejam feitas as devidas inclusdes e alteragdes nos

ancxos da Lei Municipal N° 1.870/2008, conforme disposto na
presente.

Art. 7°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publica¢do,
revogadas as disposigdes em contrario, retroagindo efeitos a 1°
de novembro de 2013.

GABINETE DO
MATELANDIA

Aos vinte e seis dias de novembro de 2013.

PREFEITO MUNICIPAL DE

RINEU MENONCIN
Prefeito Municipal

ANEXO DA LEI N" 3.058/2013

DAS ATRIBUICOES E DA ESCOLARIDADE EXIGIDA
ATRIBUICOES DOS CARGOS EFETIVOS

Técnico Legislativo — Escolaridade: Nivel Médio

Assessorar os vereadores ¢ servidores no desempenho de suas
fungdes, dentre outras, executar tarefas de apoio ao
desenvolvimento de trabalhos legislativos ¢ administrativos;
assistir a Mesa, Comissdes, Liderangas e a Administragdo em
matéria constitucional, regimental, de técnica legislativa e de
procedimentos administrativos; redigir e fornecer de subsidios
a elaboragdo de documentos de natureza legislativa e
administrativa; coletar dados ¢ informagdes, sua organizagao ¢
atualizagdo, relativos a matéria legislativa, administrativa,
financeira ¢ or¢amentaria, redigir documentos, atas,
indicagdes, resolugdes, projetos de leis e etc, conforme
necessario ¢ sohicitado; gerenciar informagdes, suprimentos ¢
arquivos, controlar correspondéncia fisica e elewdnica,
arquivamento de documentos fisicos e eleurdnicos; auxilio na
cxceugdo de suas tarcfas administrativas ¢ em reunides; Dar
andamento aos processos awé sua fase final de tramitagdo;
Receber e anotar documentos e demais papéis, junta-los,
quando for o caso, distribui-los e controlar sua tramitagdo
mantendo-os organizados e atualizados; Redigir € encaminhar
a correspondéncia expedida pela Camara; controlar os prazos
de projetos enviados a sangdo do Executivo e vetos recebidos
do Prefeito; auxiliar na administragdo e prestagdo de contas
do Poder legislativo. receber, arquivar, encadernar e conservar
em armdrios convenientemente instalados, ou guardar em
ambiente digital seguro se for arquivo digital, os processos por
ordem numérica e divididos por exercicios e legislaturas, as
fichas de  processos, separadamente, por exercicio e
classificagdo de assuntos; alimentar o sitio eletronico oficial

Arquivo Assinado Digitalmente 1

Este documento eletrOnico foi assinado digitalmente por
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do Poder Legislativo, Exccutar outras atividades de apoio
operacional, administrativa, legislativa ou correlata.

Assistente Administrativo — Escolaridade: Nivel Médio
Recepcionar e prestar servigos de apoio ao publico, protocolar
documentos, prestar atendimento telefonico e fornecer
informacdes, agendar compromissos, agendar  servigos,
reservar (hotéis e passagens) e indicar acomodagdes em hotéis
¢ cstabelecimentos similares; observar normas internas de
scguranga, conterindo documentos ¢ idoneidade dos clientes e
notificando segurangas sobre presengas estranhas; receber,
ssificar ¢ protocolar todos os Projetos de Lei, decretos
egislativos, resolugdes, requerimentos, indicagoes,
substitutivos, emendas e demais documentos; protocolar toda
a correspondéncia recebida e expedida; preencher as pastas

que formam os processos em geral; zelar pelos documentos
recebidos pelo protocolo; redigir e numerar a correspondéncia
da Secretaria; dar atendimento as chamadas teletonicas; dar,
no recinto do setor, vistas dos processos mediante autorizagio
superior; manter um registro de todos os servidores da
Administragdo, Vereadores e autoridades federais, estaduais e
municipais, com a possivel indicagdo de locais, telefone,
enderego eletrdnico, bem como do respectivo enderego para
orientagdo do publico; registrar, classificar, catalogar, guardar
¢ conservar todos os livros e publicagdes adquiridos pela
Camara Municipal.

ANEXOS DA LEI N° 1.870/2008

ANEXO I - TABELA DOS CARGOS

A. CARGO EM COMISSAO
DENOMINACAO DOS CARGOS N° DE CARGOS VALOR |
ASSESSOR DA PRESIDENCIA o 02 CC1-C
B. CARGOS EFETIVOS
DENOMINACAO DOS CARGOS N°. DE CARGA HORARIA
VAGAS | SEMANAL
B __ASSESSORJURIDICO 01 0
i __TECNICO CONTABIL 02 40 ]
__TECNICO LEGISLATIVO | o 40
T DIRETOR EXECUTIVO 01 40
AUX. DE SERVICOS GERAIS 02 40
B (ZELADORAS)
__ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 01 20
c FUNCOES GRATIFICADAS
~ DENOMINACAO DOS FUNCAO |  VALOR
_ _ _CARGOS GRATIFICADA
RESPONSAVEL CONTROLE 01 1.107,08
~__INTERNO -
ANEXO IT - TABELA DE VENCIMENTOS
A: CARGO EM COMISSAO
DENOMINACAO DOS CARGOS | N° CARGO | SIMBOLO | REMUNERACAO
ASSESSOR DA PRESIDENCIA 02 L1 RS 1.871,46
B: CARGOS EFETIVOS
Diiario Uficial Assinado Eletronic. com Certificadov Padrdo ICP-Brasil ¢ Arquivo Assinado Digitalmente 2

'cP Protocolado cum Carimbu de Tempo SCT - BRY FDDE
Brash FEsam s T Gt il L |

PN

3
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" careo MW N Vi W v X

MATELANGIA

ASSESSOR JURIDICO 4.100,00 | 4.182,00 | 4.265,64 | 4.350,95 | 4.437,97 | 4.526,73 4.617,27 | 4.709,61 | 4.803,80

ﬂl“)!RETOR EXECUTIVO 4.100,00 4.182,00 4.265,64 4.350,95 4.437,97 4.526,73 4.617,27 4.709,61 4.803,80

TECNICO CONTABIL 4.100,00 | 4.182.00 | 4.265,64 | 4.350,95 | 4.437,97 1 4.526,73| 4.617,27| 4.709,61 | 4.803,80

~. AUX. SERVICOS GERAIS 880,99 ‘ 898,61 | 916,58 J 934,91 953,61 972,68 992,13 | 1.011,97 1.032,21
((ZELADORA) | |

ASSISTENTE T

_______ ADMINISTRATIVO 1.300,00 | 1.326,00 | 1.352,52 | 1.379,57 | 1.407,16 | 1.435,30 | 1.464,01 | 1.493.29 1.523,16

~_TECNICO LEGISLATIVO | 1,900,00 | 1.938,00 1.976,7§J 201630 2.056,63 | 2.097,76 | 2.139,72 | 2.182,51 | 2.226,16

e

CARGO i X X1 X1 X111 XIv | Xv [ xvi | xvn ?ﬁE

ASSESSOR JURIDICO 4.899.88 | 4.997,88 | 5.097,83 5.199,79 | 5.303,79 | 5.409.86 | 5.518,06 5.628,42 | 5.740,99

DIRETOR EXECUTIVO | 4.899,88 | 4.997,88 | 5.097.83 5.199,79 | 5.303,79 | 5.409,86 | 5.518,06 | 5.628,42 | 5.740,99

- TECNICO CONTABIL _ |4.899,88 | 4.997,88 | 5.097,83 | 5.199,79 | 5.303,79 5.409,86 | 5.518,06 | 5.628,42 | 5.740,99

AUX.SERVICOS GERAIS | 1.052,85| 1.073,91 | 1.095,39 | 1.117,30 | 1.139,65 | 1.162,44 1185,69 | 1.209,40 | 1.233,59
. (ZELADORA)
J ASSISTENTE |

ADMINISTRATIVO _+7vli.575_3L627J‘.7578>4,69rI.6I6,38il.648,7l l.68|,68;l.715,3| 1.749,62 | 1.784,61 | 1.820,30

— = e ——

|
L_TECNICO LEGISLATIVO _|2.270,68 | 2.316,09 | 2.362,41 | 2.409,66 | 2.457.85 2.507,01 | 2.557,15 | 2.608,29 Lz_.ooqﬁo_

ANEXO UI - TABELA DE VENCIMENTOS

A: FUNCOES GRATIFICADAS

CARGO FUNCAO | VAGA | VALOR EM R$
_——— e _GRATIFICADA |
RESPONSAVEL CONTROLE INTERNO FG - 01 [ 1 1.107,08 |

CONTRATADO: BATTISTI & COLPO LTDA, pessoa

EXTRATO DO 2° ADITIVO DE. CONTRATO Nt Juridica de direito privado, com sede a Rua Joio XXI111, 267,
0520012 =TP 17,2012 Centro Tupassi-Pr., inscrita no CNPJ sob n 11.478.001/0001-
62.
OBJETO: Fica aditada a Clausula VI (Do Prazo) do contrato
CONTRATANTE: O MUNICIPIO DE MATELANDIA., originario ¢ de seu Primeiro Aditivo, em que
pessoa juridica de direito pblico interno, inscrito no CNPJ prevé encerramento da execugdo para 27 de Fevereiro de
sob o N° 76.206.465/0001-65, com sede na Av. Duque de 2013, aditando-se para mais 360 (trezentos ¢
Caxias, 800, na Cidade de¢ Mateldndia. Estado do sessenta) dias, e encerrando-sc, portanto, em 07 de Marco de
Parana, 2014, bem ¢omo, fica aditado o prazo de
lcP Didrio Oficial Assinado Eletronic te com Certificado Padrio ICP-Brasil e Arquivo Assinado Digitalmente 3

Protocolado com Carimbo de Tempo SCT - BRY PDDE. Este documento eletronico foi assinado digitalmente por
Mo S mnwewitls de svesns
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