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RESOLUCAD N2 002/93

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAD ADMINSITRATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL DE MATELANDIA £ DA QUTRAS!
PROVIDENCIAS.
" A Mesa da Camara Municipal de Mateldndia, Es
tado do Parand, usando das atribuigdes que lhe confere o Ar
tigo 53, pardgrafo 292, Inciso VIII, da Lei Orgénica Municiml,
faz saber que a Cémara Municipal aprovou e ela promulga a
seguinte RE SOL UC A 0:

TiTuLo I
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 12 - A Estrutura Administrativa da Céamara Municipal de
Mateldndia compBe-se dos seguintes drgdos:.

I - ORGAG DE DELIBERAGAD:
Plenario, '
1T - ORGAOS -TECNICOS:
Comissbes, *
111 - 6RGAO DE DIRECAO:
Mesa Diretiva -
- ORGAOS DE ASSESSORAMENTO:
- Assessoria Juridica;
- Assessoria de Imprensa e Divulgag3o.
ORGAO DE ADMINISTRACAC GERAL:
- Secretaia Geral:
- Divis8o de Administracéo;

O 0 = <« N — <«
I

- Divisdo de Finangas.




_Bﬁméra Municipal de Mateldndia

Avenida Duque de Caxias, 800 - Fone: (0452) 62-1421
85.887-000  MatelAndia — Parang

Resolu¢do n? 002/93-fls 02)

TiTULO II

COMPETENCIA DOS ORGAODS .
CAPITULO I

ORGAD DE DELIBERACAGD .

SECAO UNISA .
PLENARIO

Art. 292 - 0 Plendrio € o 6rgdo deliberativo. e soberanoc da Céma
ra Municipal, constituido pela reunifo dos Vereadores em exer
cicio, em local, forma e nlemro legal para deliberar.
Paragrafe dnico - Ao Plendrio competem as atribui¢Bes constan-
tes do Regimento Interno da Cémara Municipal.

cAaPITULO IT
ORGADS TECNICOS

SECAD ONICA

COMISSDES
Art. 32 - As Comiss@es s8o drgdos técnicos, constituidos pelos
préoprios membros da CAmara, destinados, em cardter permanente!
ou transitério,. a proceder estudos, emitir pareceres especiali
zados, realizar investigagles e representar o tegislativo.
Paragrafo dnico - Combete as ComissBes as atribuigfes constan-
tes do Regimentoc Interno da Céamara Municipal,

capituLo 111
ORGAO DE DIRECAO

SECAQ UONICA
MESA DIRETIVA
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Art. 42 - A Mesa Diretiva se compde de um Presidente,um vice-
Presidente, um Primeiro Secretdrio e um Segundo Secretirio e
a ela competem as funcdes difetivas, executivas e disciplina-
res de todos os trabalhos legislativos e administrativos da
Cdmara Municipal e mais atribuigBes constantes do Regimento
Interno. '

caApPiTULO IV
pncﬁo DE ASSESSORAMENTO

SECAO I
ASSESSORIA JURIDICA

Art. 52 - A Assessoria Juridica é o Srgio encarregado de asses
sorar o‘Presidente, os Vereadores e os 6rg§os da Céhara Munici
pal, nos assuntos de natureza juridica submetidos & sua apfg
ciagdo, cabendo-lhe entre outras, as seguinteé atribuigfes:

i - Defender, judicial ou extra-judicialmente, -
os interesses da Camara; ,

Il - redigir ou examinar projetos de Lei,Decre
tos Legislativos, Resolugdes, Regimentos e outros documentos !
de natureza juridica, mediante soclicitacdo;,

§§ A, III - emitir parecer sobre consultas formuladas

pelo Presidente ou 6rgdos da CTamara, sob o aspecéo juridico;

IV - representar o Presidente da C&mara Munici
pal em qualquer instdncia judicial, atuando nos feitos em gque

a mesma seja autora ou ré assistente, oponente ou simplesmente

interessada;

V - participar de sindicéncias e inquéritos '
administrativos e dar-lhes orientag3c conveniente;
‘ VI - manter em arquivo atualizado as legislagd ‘o
es federal e municipal, cientificando o Presidente da que se
referir aos interesses do Municipio;

A
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cipal nos assuntos relacionados com o interesse do Poder Legis
lativo Municipal;

VIII - assistir o Presidente nos atos relativos’
3 aquisicdo de imdveis, desapropriagio ou alienag@o pela Cama
.ra e nos contrabs e convénios em geral;
i 9 IX - proceder 3 instruc3c prévia, quando soli-
“}citado, das.proposigﬁes apresentadas & consideragdo da Camara'
Munciipal;
X - exercer outras atividades correlatas que
forem determinadas pelo Presidente da Camara. A</~ <= rfefo

SECAQ II
. ASSESSORIA DE IMPRENSA E DIVULGACAO

- Art. 62 - A Assessoria de Imprensa e Divulgagdo compete promo
;ver a divulgagdo das atividades da Cémara Municipal,  cabendo -
w1lhe, entre outras, as seguintes atribuigdes:

I - assessorar o Presidente nas suas relagdes
iicom a Imprensa;

o

‘ I1 - promover a divulgagfo dos atos emanados ch
#4f-Camara Municipal, de interesse dos municipes..

.

IIT - sugerir medidas tendentes a melhoria das
TelagBes com o publico através da imprensa;
v IV - manter-se em dia com o noticidrio de in
iteresse da Camara e do Municipio, informando o Presdiente e de
mais membros da Mesa, sempre que solicitado;
¥ V. - redigir, por solicitagio do Presidente da
Cémara, notas, artigos e comentdrios diversos sobre o Legisla-
tivo Municipal, visando a divulgag3o através dos meios de comu “-
'nicagéo local, regional e/ou estadual;
h@VI - organizar e manter atuallzado arquivo de
notas e recortes de jornais que contenham matérias de interes-

se da Camara; ( //




C4mara Municipal de Matelandia
B Avenida Duqus de Caxiss, 800 -  Fene: {0462) 62-1421
85.887-000 Matelandia — Parand

Resolugdo n2 002/93-fl1s.05)

VII - manter permanente contato com os melos de

comunicagdo, para a divulgagd3o dos trabalhos legislativos;
¥VIII - acompanhar as sessfes da CAmara Municipal,
para o registro completo das matérias em tramitagdo e dos pro
nunciamentos dos edis;

IX - assistir a todas as sessdes publicas,envi
ando relatdrios das mesmas para os drgdos de comunicag3o;

4 X - executar outras tarefas correlatas que fo
rem determinadas pelo Presidente da Céamara,

cCAPITULO Vv
DA SECRETARIA GERAL

SECAC 1

L

Art. 792 - A,Secretaria Geral tem por incumbéncia executar as
atividades auxiliares de administrag3o do Legislativo, sob a
responsabilidade do Diretor Executivo, e 'assim composta:

I - Servigos de Administracio;

IT - Servigo de Finangas;

Art. 82 - Ao Diretor Executivo compete:

I - Supervisionar, coordenar e dirigir os ser
v1gos administrativos da Camara e zelar pelo seu fun01onamento
de modo a lhes manter eficiéneia;

II - cumprir e fazer cumprir as determinagfes!
da Presidéncia, bem como, prestar as informacgdes por ela soli
citadas;

IIT - cumprir e fazer cumprir este Regulamento,
Atos, Regimento Interno e Resolugdes da Camara, na parte refe-
rente a esfera da Secretaria e demais servigos;

IV - expedir crdens de servico, e demais atos
necessarios a execucgdoc dos trabalhos da CTAmara Municipal,com o

visto da Presidéncia;

- ) V -~ reunir, semrpe que necessario, os funcio-
:HBIIOS que lhe forem subordinados, a fim de assentar providén-
cias ou discutir assuntos de interesse Eg servigo;
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VI - propor medidas a Mesa Diretiva, que visem
facilitar os servigos gerais da CTamara Municipal;
‘ VII - corresponder-se com as diversas reparticgd
es plblicas sobre assuntos atinentes as suas atribuigdes;

VIII - abrir ou fazer abrir toda a correspondén-
cia dirigida a Camara, assim como supervisionar a correspondén
cia recebida;

IX - informar sobre os papéis gue devem subir
.;é‘Presidéncia;

. X - fazer obedecer o horarioc de trabalho da
J.Cémara, prorrogando, antecipando ou encerrando o expediente de
acordo com a necessidade de servigo;

XI - assistir a todas as sessBes pdblicas pres
tando assisténcila & Mesa, fazendo apontamentos a fim de elabo
rar a ata e os anals; -t

‘. XII -~ zelar pela documentagdo arguivada e bens
sob sua guarda, adotando providéncias tendentes 3 sua seguran-
' ¢a e restauragdo;

XIIT - rever, periodicamente,os processos e docu
mentos arquivados, e em comum acordo com a Assessoria legisla-
‘tiva, dar a destinag3o conveniente; _

XIV -~ apresentar anualmente ao Presidente, cir
cunstanCLado relatorio das atividades da Céamara MUﬂlClpal .

XV - proceder, quando solicitado, pela Mesa T
Comissdes ou Vereadores, as pesquisas e coordenagdo de elemen-
tos destinados & elaborag8o de proposigdes de interesse da C&
mara;

XVI -~ colaborar com os Vereadores, bem como com
as ComissBes, na elaboragdo legislativa;

XVII - atender ou fazer atender as pessoas que
procuram pelo Presidente, Vereadores ou que necessitem dos ser
vigos da Cémara, encaminhando-as para as devidas audiéncias e/
ou solugles;

XVIII - opinar sobre consultas técnicas, sistema’
de.organizacdo dos trabalhos legislativos, criagdo e extingdo’

de cargos, reestruturagdo de quadro de pessoal;
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XIX - organizar audiéncias do Presidente, sele-
cionando os assuntos de forma a agilizar solugdes objetivas;
XX - organizar a agenda de atividades e progfé
mas oficiais do Presidente da CaAmara e demais membros da Mesa
Diretiva, tomando as providéncias necessirias para perfeita '
observanciaj
. XXI - assinar os processos de pagamento das des
pésas da Cémara e encaminhar & Presidéncia para competente au
torizagdo e pagamento;
XXII - assinar, juntamente com o Presidente da
Camara, os cheques emitidos pela mesma;
XXIII - executar outras atividades correlatas que
forem determiandas pelo Presidente.

SECAD II .
DIVISAO DE ADMINISTRACAOC

Art, 92 - A Divisdo de Administrac3o é o setor incumbido de
exercer atividades ligadas aos servigos de Secretaria,expedien
" te legislativeo, protocolo. e registro geral, recepcdo e infor
magdo, arquivo, documentagdo, biblioteca, pessoale portaria.
Art. 10 - A Divisfio de Administracdo compete:

I - Quanto aos servigos de secretarda:

a - dar andamento aos processos até sua fase
- final de tramitagdo; <

: b - receber e anotar documentos e demais pa-
g:péis, juntd-los, quando for o caso, distribui-los e controlar
9yosua tramitagdo; 7

: - ¢ - proceder os langamentos nas fichas dos
. pPTOCESSO0S;

“1pedida pela Camara;

e - controlar os prazos de projetos enviados
4 sancdo do Executivo e vetos recebidos do Prefeito;

(! f - dar andamento a correspondéncia recebida’
"bela Camara; -~

-

d - redigir e encaminhar a correspondéncia ex-«.
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divulgar e publicar os atos oficiais do

(]
I

legislativo.

11 Quanto aos servigos de Expediente Legis-

lativo:
a - preparar os livros de registro de presen
ga de vereadores, TomissBes, bem como os respectivos protoco-
los; )
b - datilografar e registrar, em livros pré
prios, as atas, pareceres e relatdérios das Comissdes;

' c- registrar em livros proprios, manualmente
ou por outro sistema, os temos de compromisso, posse, declara
¢bes de bens dos Vereadores e do Executlvo, bem como ogutras !
‘matérias exigidas por lLei;

: d - manter em arquivos cdplas de editais,cer
tiddes, convocagles, atestados, Lels promulgadas pelo Legisla:
‘tivo, au%égrafos de Leis, portarias, decretos Legislativos ,
- atos, instrugbes, avisos, pareceres, bem como outras matérias
i exigidas por Leij
€ - preparar os termos de posse dos Vereado-
rs, Suplentes, Prefeito, Vice-Prefeito e termos de compromis-
50 e posse dos servidores da Cémara;‘
\ f - datilografar os autdgrafos dos Projetos'
.de Lei, resolugdes, decretos legislativos, indicagfes, reque
rimentos aprovados pela Camara Municipal, bem cpmb as matéri-
>.as gue deverdo ser encaminhadas ao Executivo Municipal para
:: sancdoc e conhecimento;
. \ g - datilografér todas as matérias aprovadas
pela Camara, que deverdo ser encaminhadas s autoridades com
petentes;
N\ h - datilografar toda a correspond&ncia expe:
dida pela Cémara Municipal;
‘ * 1 . controlar e numerar, apds aprovagdo, as
resolugdes e decretos legislativos;
' J - lancar os despachos & todas as proposi-
gles, correspondéncia e demais documentos, de conformidade com
a deliberagfo do Plenario e da Mesa Diretiva;
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1 - minutar e expedir certidbes, a vista de
despacho de auvtoridade competente;

II1 - Quanto aos servicos de protocolo e regis-

tro geral:

a - receber, classificar e protocolar todos
os Projetos de Lel, decretos Legislativos, resolugfes, reque-
rimentos, indicag¢fes, substitutivos, emendas e demais documen
tos;

_ b - protocolar toda a correspondéncia recebi
da e expedida;
c - preencher as pastas que formam os proces _
505 em geral;
d - zelar pelos documentos recebidos pelo o
tocolo; ..
* e - datilografar as fichas de processos, nas

fases inicials de tramitacgdo;
f - anotar nos fichdrios referentes aos itens
fo® e "e"™ as deliberagdes do Plendrio.

IV -~ Quanto aos servigos de recepgdo e informa-

a - redigir e numerar a correspondéncia da Se
cretaria;
\ b - elaborar cépias auténticas de documentos,
e de outros existentes na Camara Municipal;
¢ - dar atendimento as chamadas telefdnicas;
d - dar, no recinto do setor, vistas dos pro
cessos mediante autorizacgdo superior; ’

e -~ manter um fichdrio de todos os servidores
da Administrag8o, Vereadores e autoridades federais, estaduais
e municipais, com a possivel indicagdo de locais, telefone, te
lex, bem como do respectivo enderego para orientagdo do pibli-

(

co.




cﬁméra Municipal de Mateldndia

" Avenida Duque de Caxias, 80O - Fone: (0452) 62-1421
1& 85.887-000 Matelandia _ Parans

Resolug8o n? 002/93-fls 10)

v Quanto aos servigos de arguivo, documenta-

G830 e biblioteca:

a

receber, arquivar, encadernar e conservar:
1 - em armdrios convenientemente instalados,os
‘processos por ordem numérica e divididos por exercicios e legis
- laturas;
2 - as flilchas de processos, separadamente, por
;exercicio e classificacido de assuntos;
3 - papéis, documentos e livros em geral;
; 4 - cépias de certid@es expedidas, editais,con
-tratos celebrados pelo Legislativo e fichas de empenhos de ver
bas orgamentdrias, separadamente, por exercicio; '

5 - fichdrios em geral, divididos por exerci -
cio e legislatura;

6 - convocagoes, ordens de servigos, instrugd-
es, avigos, leis, regulamentos, atus, decretos executivos, reso
lugBes, portarias, decretos legislativos,circulares e correspon
déncias em pastas, separadamente, por exercicio e legislaturas;

7 - Papéis e demais documentos que tramitarem’
pelo Legislative, e que por ordem superior seja determinada tal
providéncia. '

b - Dar, no recinto da Cémara, vistas aos pro
cessos, mediante autorizacdo superior.

¢ - Registrar, classificar, cataiogar, guardar
e cnservar todos os livros e publicagBes adquiridos pela Camara
Municipal.

d - Manter em arquivo jornais oficiais dos go
vernos federal, estadual e municipal, principalmente com anota-
gO0es devidas dos assuntos que dizem respeito a vida do Munici -
pio.

e - Manter em dia os catalogos e respectivos !
fichdrios. ’

7 ‘ f - Manﬁer completas as colegdes de publicagd-
es periddicas da biblioteca.

9 - Organizar e manter atualizados,as colegdes
ficharios e documentos sobre assuntos de interesse geral, espe-
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l - leis, decretos e outros de interesse para
a elaboracgdo legislativa;

2 - discursos proferidos na Camara Municipal;

'3 - pareceres das ComissBes e outros drgdos @
ja conveniéncia seja julgada necessdria.

VI - Quanto aos servigos de pessoal:

a - cuidar dos assentamentos individuais dos
"funcionérios, arguivando os prontuarios existentes;

b - manter atualizados as modificag¢Bes de ca
rdter legal e salarial dos servidores, mantendo rigorosos fi
chdrios e respectivo assentamento, sobre a vida funcional de
cada servidor; '

c - organizar e manter em arquivo prontudrio®
individual dos Vereadores; -
¢ d - comunicar as faltas ocorridas,bem como sy

gerir a aplicagdo de penalidades;

e - estudar as questdes relativas a direitos,
vantagens, deveres e responsabilidade do pessoal e dar parecer
a respeito.

VII - Quanto aos servigos gerais:

a - abertura e fechamento das dependéncias da-
~ Camara Municipalj ¢

b - hastear e arriar as Bandeiras Nacional,Es
tadual e Municipal nos locals designados e datas previstas;

c - proceder a limpeza de todas as dependé&nci
as internas da Cédmara, bem como das depend@ncias que circundam
o prédio, caso ele seja prdprio;

d

i

controlar o consumo de material de limpe-

executar os servigos de cantina;

43}
]

i

manter a guarda das instalagles da C&mara
Municipal.
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SECAD III

DIVISAQ DE FINANCAS
Art.11 - A Divis8o de Finangas € o setor incumbido a exercer as
atividades financeiras, orgamentdria, patrimonial e contédbil da
Camara Municipal.
Art. 17 - A Divis3o de Finangas compete:

I - Quanto aos servigos de contabllidade:

a3 - examinar e instruir processos relativos a:

1 - registro, distribuicgdo e redistribuic8o de
créditos orgamentdrios adicionais;

2 - contratos, ajustes, acordos e outros de que
resultem despesas para o Legislativo, assim como os de levanta-
mento das respectivas caugbes;

3 - ordens de pagamentao; *

4 - ligquidacgdo de dividas relacionadas e de res
tos a pagar;

5 - requisigdo de adiantamentos;

- licitagdes.

b - Registrar, de modo sistematico, seus livros
e fichdrios.

¢ - Manter guardados, para consultas, os proces
sos de contratos e licitagdes, para cotejo com o montante das '
despesas registradas; ‘

d - guardar as segundas vias de empenhos recebi
dos no prazo legal para posterior dedugdo ou juntada aos respec-
tivos processo;

e - escriturar, nas fichas prdprias, os crédtos
orgamentdrios e adicionais, bem como a sua movimentagZo;

f - langar, em fichas ou livros, os atos de des
pesas de registro ordenado e anotar os de registro recusado;

g - anotar nas Contas-Correntes, a responsabili
dade de funciondrios por adiantamentos registrados e dar baixa.!'
na responsabilidade; ’

h - manter guardados os processos de consulta o

bre a legalidade de abertura de créditos adicionais.bem como os
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de registros destes, assim como os de tabelas de créditos orga-
mentadrios;

1 - conferir e instruir as relagles de "restos
a pagar” em face dos saldos apurados e dos empenhos arquivados;

J - coligir e sistematizar elementos para o Re
Y latério das ?ontas da Céamara Municipal;

- 1 - manter em dia a escriturag8o dos livros '
-contédbeis referentes ac movimento financeiro patrimonial e orga-
- mentdrio do Legislativo;

m - emitir notas de empenho e ordens de pagamen
po de despesas autorizadas pelo Presidente; /. .-

n -~ examinar os documentos comprobatdrios rela
tivos a essas despesas;

0 - elaborar, juntamente com o Assessor Legis-
lativo e o Diretor E€xecutivo, a proposta orgamentdria’do Legis
lativo, assim como 0o expediente relativo a abertura de créditos
~adicionais;

P - levantar balancetes mensais e balancos a
- huais, encaminhando-os & aprovagdo da Mesa Diretivaj | .
7 4 - registrar as operagdes de contabiiidade da
# Camara Municipal; ,__
‘ I - proceder mensalmente, a tomada de contas

da Tesouraria e verificagdo dos valores existentes;
' -+ 8 - organizar, processar e informar todas as
despesas do Legislativo;

L t - organizar os fichédrios da contabilidade e
_de registro analitico, das dotagdes atribuidas & Camara; ..

U -~ elaborar recibos, notas de despesas, notas
de tesouraria e notas de empenho, assinar os empenhos, apresen-
tando documentos a consideragdo do Presidente; .

vV - proceder ao levantamento dos Balangos Orga
“- mentdrios, patrimonial e financeiro e das variagBes patrimoriais,
bem como elaboragdo dos quadros demonstrativos na forma da le
gislacdo pertinente; .

x - manter fichdrios atualizados, individuali
zados, dos pagamentos feitos aos pessoal, bem como dos respecti
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vos descontos feitos em folha, sob todos os titulos;

y - ter sob a sua guarda os livros de contabi
lidade, fichas de empenho, récibos, notas de despesas,notas de
tesouraria, folhas de pagamento e demais documentos relaciona-
"dos com 0 servigo;
z

confecGionar as folhas de pagamentos e de

mais vantagens
‘ 11 - Quanto aos servigos de Tesouraria:

a - movimentar, guardar, entregar, pagar ou
restituir os valores pertencentes a C&mara ou sob sua guarda;

b - manter os registros das contas e depdsitos
bancdrios em nome do Legislativeo, fornecendo & Contabilidade '
todos os elementos necessarios aos respectivos controles;

c - depositar diariamente em estabelecimento’
de crédito, indicado pela Mesa Diretiva, as importandias em
dispdnibifidade nos cofres do Legislativo;

d - manter em dia a escrituracdoc do Caixa;

e - fornecer a Contabilidade o .movimento ana
litico dos valores sob a sua guarda;

f - fornecer documentacgdo para controle pré
vio ou posteior, que for determinada em instrugfo de servigo;

g - efetuar todos os pagamentos mediante che
gques visgdos pelo Presidente;

h - efetuar, mensalmente, a conciliag8o banca
ria, enviando-a a Contabilidade, acompanhada do respectivo ex
trato de contas bancdarias; _

i - registrar, em sistema prdprio, simples e
adequado, o seu movimento didrio, do qual deverd remeter rela-
“tério & Contabilidade, anexando os respectivos comprovanteé;

J ~ zelar pela boa guarda e seguranga do nume
rdrio, titulos, documentos e valores pertencentes ao Legislati
vo ou a ele entregue;

1 - ndo efetuar pagamento, sendo aos proprios
credores ou aos seus legitimos representantes;

m - prestar, a qualquer momento, toda a infor
macdo solicitada pelo Presidente e demals vereadores, sobre a
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II1 - Quanto aos servigos de Material e Patrimd-

a - adquirir, obedecidas as normas legais,mate
i° rial para expediente, mdveis, dtensilios e outros artigos indis
.pensdveis, exercendo a guarda dos materiais de consumo, zelando

b - propor a aquisic3o de material a fim de
C - promover licitagOes para a aquisigdo ou

d - efetuar compras, por adiantamento, quando
ctautorizadas a preparar a respetiva documentagio;

€ .~ organizar o calendédrio de compras,no qual
.ser8o fixadas épocas para as compras durante o ano;

f - manter sob a sua guarda todos osrmateriais
j ‘\ » ~ » I 3
\destinados a limpeza das dependéncias do Legislativo;

9 - receber o material dos forncedores e confe
Zrir as quantidades e espécies das notas de entrega;

h - receber as faturas e notas de entrega dos
i ornecedores e encaminhé-las a Contabilidade, acompanhadas dos
comprovantes de recebimento e aceitacio do material;

_ i - manter registro de todos os bens patrimoni
*als da Céamara Municipal, anotando as respectivas mutagdes patri
smoniais em cada exercicio;

J - manter registro analftico dos bens mévels'
e imdveis do Legislativo.

TiTuLo 111
DA ADMINISTRACAO DA CAMARA

capiTtuLo 1
00 HORARID DE FUNCIONAMENTO

/¥




' Camara Municipal de Mateldndia
: Y‘," i Av. Duque de Caxias, 800 - Fone (0452} 62-1421 .
; <§ 856 850 MATELANDIA — PARANA

ODRGANOGRAMA GERAL

COMISSAO I COMISSARO III

PLENARIO

COMISSAD II COMISSAD IV

MESA DIRETIVA

ASSESSORIA DE
ASSESSORIA SECRETARIA GERAL IMPRENSA £
JURIDICA DIVULGACRO
DIVISAG DE DIVISRO DE
ADMINISTRACHRO F INANCAS

I

e




